Forberger & Haeder Steuerberatungsgesellschaft mbH
Zur Verstirkung unseres Teams suchen wir zum nidchstmoglichen Zeitpunkt einen
Mitarbeiter (m/w/d) BackOffice in Teil- oder Vollzeit (mindestens 30 Stunden)

Ihr Profil

Sie sind die Visitenkarte und die erste Ansprechperson fiir Mandanten und Mitarbeiter. Sie haben
Ihre Ausbildung idealerweise im kaufménnischen (Biirokauffrau /Biirokaufmann) Bereich abge-
schlossen und schon Erfahrungen in einem Steuerbiiro gesammelt. Sie beherrschen die deutsche
Rechtschreibung in Wort und Schrift. Eine selbstdndige, eigenverantwortliche und zuverléssige
Arbeitsweise ist fiir Sie ebenso selbstverstindlich wie gute Umgangsformen und kommunikative
Fahigkeiten.

Ihre Aufgaben

Zu Thren Aufgaben gehdren die Betreuung der Telefonzentrale, die Bearbeitung des Postein- und
Postausganges (papierloses Biiro), allgemeine Biirotéitigkeiten wie Scannen von Buchhaltungsun-
terlagen, Entwurf von Anschreiben, Schreiben von Rechnungen, das Terminmanagement sowie
allgemeine Organisationsaufgaben wie Bestellungen und Schliisselverwaltung.

Unsere Leistungen

Wir sind eine mittelstdndische Steuerberatungsgesellschaft bestehend aus etwa 60 MitarbeiterIn-
nen und vier SteuerberaterInnen. Unsere Mandantlnnen sind kleine und mittlere Unternehmen
samtlicher Branchen. Unsere klimatisierten Biirordume liegen in Hamburg Marienthal mit optima-
ler Verkehrsanbindung und einer Bushaltestelle des OPNV in unmittelbarer Nihe.

Ihr Arbeitsplatz ist modern, und unsere Aktenfiihrung ist stark digitalisiert, sodass wir papierarm
arbeiten konnen. Sie arbeiten eigenverantwortlich. Bei Mehrarbeit kénnen Sie zwischen
Freizeitausgleich oder Auszahlung wihlen. Thnen stehen in den Pausen eine vollausgestattete
Kiiche und ein Balkon zur Verfiigung. Dazu versorgen wir Sie mit kostenlosen Getrdnken und
frischem Obst fiir alle, optional auch mit gemeinsamen Mittagessen.

Zusétzlich zu Threm Gehalt bieten wir Thnen einen Gesundheitsbonus, eine betriebliche Alters-
sowie Gesundheitsvorsorge und verschiedene Moglichkeiten der Nettolohnoptimierung wie
Fahrkostenzuschiisse fiir den OPNV, Tankgutscheine, Kitazuschiisse und die Kosteniibernahme
fiir Thren Mobilfunk- und Festnetzanschluss an.

Wenn auch Sie auf eine langfristige Zusammenarbeit und ein gutes Betriebsklima setzen, freuen
wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen — gern per E-Mail.

Falls Sie Fragen haben, rufen Sie uns einfach an.
Ihr Ansprechpartner ist Herr Peer Forberger.

Unsere Kontaktdaten:

Forberger & Haeder Steuerberatungsgesellschaft mbH
Kielmannseggstralie 61a

22043 Hamburg

p.forberger@forberger-haeder.de
www.forberger-haeder.de

040 — 688601800




